ACTIONS CO AGEFOS 2018

Financement - Inscription

— AGEFOS PME prend en charge 'intégralité des colts
pédagogiques
— Inscription en ligne sur www.acces-formation.com

Votre participation : 50 € HT (frais d’inscription) par jour de
formation et par stagiaire

accesformation

— Ces actions de forrhétion sont financées par :
AGEFOS PME Corse

L@@

Nous contacter

06 78 92 69 83
www.formactioncorse.com
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Formez-vous a la réussite
Organisme de formation et de conseil

FORMATIONS ACTIONS CO 2019

ﬁndirection des salariés d’entreprises adhérentes \
AGEFOS / TPE et PME

— Prévenir et anticiper les risques professionnels :
méthodologie du Document Unique

— Maitriser les techniques de vente physique ou
vente téléphonique

— Gérer les impayés

— Le Management d’Equipe au quotidien

— Créer et gérer son site Internet

— PCIE : « Le travail collaboratif en ligne », « Les
essentiels du web », Les essentiels de I’ordinateur »

— Savoir utiliser les réseaux sociaux

Q Maitriser les outils numeériques /

« Pour que votre entreprise reste compétitive, il est
nécessaire qu'elle développe les compétences de ses
salariés. AGEFOS PME CORSE vous propose des actions

collectives qui répondent a vos besoins. »
«Tous les organismes de formation refenus sont
signataires d'une chartre qualité garantissant le sérieux
des formations dispensées. »

formaction.corse@gmail.com
www.formactioncorse.com
Tél. 06 78 92 69 83
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TPE et PME : ACTIONS CO AGEFOS 2019

AREVENIR LES RISQUES PROFESSIONNELS : méthodologiex
du Document Unique*

— Savoir établir un diagnostic des risques professionnels au sein de
’entreprise

— Savoir élaborer le Document Unique

— Savoir mettre en ceuvre des actions correctives

* Le Document Unique est un inventaire des risques de chaque unité de

travail de Uentreprise. Il est obligatoire dans toutes les entreprises,

quel que soient leur effectif et le secteur d’activité.

Durée : 2 jours en Centre

Dates et Lieux : Voir catalogue en ligne « Accés formation » ou
Nous contacter

/ MANAGEMENT D’EQUIPE AU QUOTIDIEN \

ou comment développer son leadership
— « Aujourd’hui, la réussite d’un manager passe nécessairement par
sa capacité a encadrer et a animer son (ses) équipe(s)
efficacement »
Durée : 2 jours en Centre
Dates et Lieux : Voir catalogue en ligne « Accés formation » ou

\ Nous contacter

/ MAITRISER LES TECHNIQUES DE \

VENTE PHYSIQUE ou VENTE TELEPHONIQUE
(Tout commerce)
— S’approprier les étapes d’un entretien de vente en face a face ou

au téléphone
Durée : 2 jours non consécutifs en Centre par theme de formation (La

deuxieéme journée de formation s’appuie essentiellement sur les
retours d’expérience des participants : difficultés rencontrées et
stratégies correctives)

4 GERER LES IMPAYES h

— « Quelques outils juridiques faciles a mettre en ceuvre peuvent vous
permettre de procéder vous-méme au recouvrement de vos créances
avec un colt maitrisé »

Durée : 1 jour en Centre

Dates et Lieux : Catalogue en ligne « Accés formation » ou

Nous contacter
= 4

REALISER SON SITE INTERNET ET SE FAIRE CONNAITRE
EN UTILISANT LES RESEAUX SOCIAUX

— Etre en mesure de créer un site internet simple et le faire
évoluer
Durée : 3 journées non consécutives au PAM de FOLELLI

Dates : Catalogue en ligne « Accés formation » ou Nous contacter

MAITRISER LES OUTILS NUMERIQUES

— Mieux utiliser les outils numériques dans l'entreprise : outils
collaboratifs et média sociaux, emails, bureautique, réseaux et
mobile

Durée : 1 journée de formation au PAM de FOLELLI
Dates : Catalogue en ligne « Accés formation » ou Nous contacter

SAVOIR UTILISER LES RESEAUX SOCIAUX

— S’approprier des nouvelles techniques de ’information et de la
communication, en particulier les réseaux sociaux

Dates et Lieux: Voir catalogue en ligne « Accés formation » ou

Nous contacter /

Durée : 1 journée de formation au PAM de FOLELLI
Dates : Catalogue en ligne « Accés formation » ou Nous contacter

/PCIE : Passeport de Compétences Informatique Européen \
« Le PCIE est le standard mondial de la validation des compétences
de base en informatique »

— Module certifiant : LE TRAVAIL COLLABORATIF EN LIGNE

— Module certifiant : LES ESSENTIELS DE L’ORDINATEUR

— Module certifiant : LES ESSENTIELS DU WEB
Durée/Module : 15h30 au PAM de FOLELLI avec Certification PCIE
\Dates : Catalogue en ligne « Accés formation » ou Nous contacter /




